
医療関連展示会等出展支援事業費補助金交付要綱 

 

（趣旨） 

第１条 大分県医療ロボット・機器産業協議会会長（以下「会長」という。）は、東九州地

域における医療関連機器産業の一層の集積を目的に、県内中小企業が開発又は製造する

医療関連機器等の販路開拓を支援するため、県内中小企業が展示会・見本市等（以下「展

示会等」という。）に出展するにあたって必要となる経費に対し、予算の定めるところに

より補助金を交付するものとする。 

 

（補助事業者） 

第２条 補助金の交付を受けることができる者（以下「補助事業者」という。）は大分県医

療ロボット・機器産業協議会の会員企業であり、かつ、大分県内に本社又は主たる事業

所を置く県内中小企業とする。 

なお、中小企業とは、中小企業者（中小企業基本法（昭和３８年法律第１５４号）第

２条に規定する中小企業者をいう。 

 

（補助対象事業） 

第３条 補助交付の対象となる事業（以下「補助対象事業」は、次の各号に定めるものと

する。 

（１）医療従事者に対して開発した医療関連機器等の販路開拓を行うための関係学会等へ

の出展を行うもの 

（２）医療関連機器メーカーに対して開発した医療関連機器等の販路開拓を行うための展

示会・見本市等への出展を行うもの 

 

（補助対象経費及び補助率等） 

第４条 この補助金の交付の対象となる経費（以下「補助対象経費」という。）及び補助率

は、別表のとおりとする。 

２ 同一の補助事業者に対する補助金の交付は、同一年度内において１回とし、通算して

３回を限度とする。 

 

（補助金の交付申請） 

第５条 補助金の交付を申請使用とする者は、次に掲げる書類を添付し、補助金交付申請

書（第１号様式）を会長に提出しなければならない。 

（１）事業計画書（第２号様式） 

（２）収支予算書（第３号様式） 

（３）会社概要（パンフレット等） 



（４）法人の登記簿謄本（写し） 

（５）出展予定の学会、展示会の概要（パンフレット等） 

（６）決算報告書（直近３期分の財務諸表） 

（７）その他会長が必要と認める書類 

２ 第１項の規定による申請書を提出するにあたって、事業実施主体について、当該補助

金に係る消費税及び地方消費税（以下「消費税等」という。）仕入控除税額（補助対象経

費に含まれる消費税等相当額のうち、消費税法（昭和６３年法律第１０８号）に規定す

る仕入れに係る消費税額として控除できる部分の金額と当該金額に地方税法（昭和２５

年法律第２２６号）に規定する地方消費税率を乗じて得た金額との合計額に補助率を乗

じて得た金額をいう。以下同じ。）がある場合は、これを減額して申請しなければならな

い。ただし、申請時において当該補助金に係る消費税等仕入控除税額が明らかでない場

合は、この限りでない。 

 

（補助条件） 

第６条 補助条件は、次のとおりとする。 

（１）補助事業の内容又は経費の配分の変更（会長が定める軽微な変更を除く。）をする場

合は、補助事業変更承認申請書（第４号様式）を会長に提出し、その承認を受けるこ

と。 

（２）補助事業を中止し、又は廃止する場合は、会長の承認を受けること。 

（３）補助事業が予定の期間内に完了しない場合又は補助事業の執行が困難となった場合

は、すみやかに会長に報告し、その指示を受けること。 

（４）この補助金に係る収入及び支出を明らかにした預金通帳、金銭（預金）出納簿等の

帳簿及び契約書、領収書等の証拠書類は、補助事業が完了した日の属する年度の翌年

度から起算して５年間整備保管すること。 

（５）暴力団員（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７

号）第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。）又は暴力団（同法第２条第

２号に規定する暴力団をいう。）若しくは暴力団員と密接な関係を有する者であっては

ならないこと。 

（６）この補助事業によって取得し、又は効用の増加した財産（以下「財産」という。）は、

会長の承認を受けないで、補助金の交付目的に反して使用し、譲渡し、交換し、貸付

け又は担保の用に供してはならないこと。ただし、減価償却資産の耐用年数等に関す

る省令（昭和４０年大蔵省令第１５号。以下「大蔵省令」という。）に定められている

財産については、大蔵省令に定められている耐用年数に相当する期間を経過している

場合はこの限りではないこと。 

（７）財産は、財産管理台帳及びその他関係書類を整備保管し、当該補助事業の完了後に

おいても善良な管理者の注意をもって管理するとともに、補助金の交付目的に従って、



その効率的な運用を図ること。 

（８）会長の承認を受けて財産を処分したことにより収入があった場合は、その収入の全

部又は一部を県に納付させることがあること。 

（９）第４条第２項ただし書きの規定により補助金の交付申請をした場合は、第１０条の

規定による実績報告書の提出時に、当該補助金に係る消費税等仕入控除税額が明らか

になったときは、これを補助金額から減額して報告すること。 

（10）第４条第３項ただし書きの規定により補助金の交付申請をした場合は、第１１条の

規定による補助金の額の確定通知を受けた後において、消費税等の申告により当該補

助金に係る消費税等仕入控除税額が確定したときは、その金額（前号の規定により減

額した場合は、その金額が減じた額を上回る部分の金額）を補助金に係る消費税等仕

入控除税額確定報告書（第５号様式）により速やかに会長に報告するとともに、当該

金額を返還すること。 

（11）その他、規則、実施要領及びこの要綱の定めに従うこと。 

２ 会長の定める軽微な変更の範囲は、補助金の額に変更を及ぼさない変更であって、次

のとおりとする。 

（１）補助対象経費の２０パーセント以内の増減 

 

（補助金の交付決定の通知） 

第７条 会長は、補助金の交付申請があったときは、その内容が補助金の交付の目的に適

合する者であるかどうかを審査し、すみやかに審査結果を申請者に通知するものとする。 

なお、申請内容が補助金の交付目的に適合する場合には、補助金交付決定通知書（第

６号様式）により行うものとし、その決定の内容及びこれに付した条件を併せて通知す

る。 

 

（申請の取下げのできる期間） 

第８条 補助金等の交付の申請をした者は、前条の規定による通知を受領した場合におい

て、当該通知に係る補助金等の交付の決定の内容又はこれに付された条件に不服がある

ときは、補助金交付決定通知書を受理した日から起算して１５日を経過した日までに申

請の取下げをすることができる。 

 

（補助金の交付方法） 

第９条 この補助金は、精算払の方法により交付する。ただし、会長が必要と認める場合

は、概算払の方法により交付することができる。 

 

（補助金の交付請求） 

第１０条 補助金の交付決定の通知を受けたものが、補助金の交付を請求しようとすると



きは、医療関連展示会等出展支援事業費補助金交付請求書（第７号様式）を会長に提出

しなければならない。 

 

（実績報告） 

第１１条 補助事業者は、補助事業が完了したとき（補助事業等の廃止の承認を受けたと

きを含む。）は、補助事業実績報告書（第８号様式）に、次に掲げる書類を添付し、事業

完了若しくは廃止の承認を受けた日から起算して３０日を経過した日、又は補助金の交

付決定のあった日の属する年度の翌年度の４月２０日のいずれか早い期日までに会長に

提出しなければならない。 

（１）事業結果報告書（第９号様式） 

（２）収支精算書（第１０号様式） 

（３）領収書又は請求書の写し 

（４）その他会長が必要と認める書類 

 

（補助金の額の確定） 

第１２条 会長は、実績報告等が補助金等の交付の決定の内容及びこれに付した条件に適

合するものであるかどうかを調査し、適合すると認めたときは、交付すべき補助金等の

額を確定し、補助金の額の確定通知書（第９号様式）により通知する。 

 

（書類の提出部数等） 

第１３条 この要綱の規定により会長に提出する書類の部数は１部とし、その様式及び提

出期限は、この要綱の本則に定めのあるもののほか、別に会長が定めるところによる。 

 

附 則 

この要綱は、大分県医療ロボット・機器産業協議会の平成２９年度予算から適用する。 

  



別表 

 

補助対象経費 補助率 

(補助限度額） 経費区分 内容 

（１）会場借上費 
出展小間料、小間装飾料（パネル作成費等を含む）、リース・

レンタル代、光熱水道費等に対する経費 

１／２以内 

(２０万円) 
（２）展示品運搬費 出展に必要な展示品を運搬するために必要な経費 

（３）印刷製本費 
パンフレット、ポスター等（展示品に関するものであって、

小間内に設置するものに限る。）の経費 

 

  



第１号様式（第５条関係） 

 

年度医療関連展示会等出展支援事業費補助金交付申請書 

 

第   号 

年  月  日 

 

大分県医療ロボット・機器産業協議会会長     殿 

 

住所（事業実施主体代表者の所在地，郵便番号      ） 

名称（事業実施主体代表者の名称） 

氏名（事業実施主体代表者の代表者の氏名） 

 

年度において、下記のとおり医療関連展示会等出展支援事業を実施したいので、補助

金円を交付されるよう、医療関連展示会等出展支援事業費補助金交付要綱第４条の規定に

より、関係書類を添えて申請します。 

 

記 

 

１ 事業目的及び内容  事業計画書のとおり 

 

 

２ 補助金交付申請額  補助事業に要する経費   円 

    補助対象経費    円 

補助金交付申請額   円 

 

３ 添付書類 

（１）事業計画書（第２号様式） 

（２）収支予算書（第３号様式） 

（３）会社概要（パンフレット等） 

（４）法人の登記簿謄本（写し） 

（５）出展予定の学会、展示会の概要（パンフレット等） 

（６）決算報告書（直近３期分の財務諸表） 

（７）その他会長が必要と認める書類 



第２号様式（第５条関係） 

事業計画書 

 

１ 申請者の概要 

企業名  

所在地  

代表者名 

役職 氏名 

    

主たる業種  

主要製品  

従業員数 名 設立    年    月 

資本金 千円 売上高        千円 

連絡担当者 

所属・役職 氏名 

  

TEL FAX 

  

e-mail 

 

 

２ 事業内容 

学会・展示会の名称  

会場及び所在地 
（会場名） 

（所在地） 

開催期間 平成  年  月  日～平成  年  月  日 

出展内容  

出展による効果 

（目標） 
 

  



第３号様式（第５条関係） 

 
収支予算書 

 
 
１ 収入の部 

（単位：円） 

項目 予算額 備考 

自己資金   

補助金   

借入金   

その他   

計   

 
 
２ 支出の部 

（単位：円） 

項目 予算額 備考 

会場借上費   

展示品運搬費   

印刷製本費   

計   

※詳細については別紙に記載すること。 
 



別紙 

 

経費 

区分 
内容 

補助事業に 

要する経費 

補助対象 

経費 

補助金 

交付申請額 
備考 

会場 

借上料 

   

 

 

    

    

計    

展示品 

運搬費 

    

    

    

    

計    

印刷 

製本費 

    

    

    

計    

合計     

※１「補助事業に要する経費」は、当該補助事業に要する経費を税込みで記載すること。 

※２「補助対象経費」は、「補助事業に要する経費」から消費税や振込手数料などの補助対

象外経費を除いた額を記載すること。 

※３「補助金交付申請額」は、「補助対象経費」の合計に補助率を乗じた金額以内で、かつ、

補助限度額以内を記載すること。  



第４号様式（第６条関係） 

 

年度医療関連展示会等出展支援事業変更承認申請書 

 

第    号 

年  月  日 

 

大分県医療ロボット・機器産業協議会会長  殿 

 

住所（事業実施主体代表者の所在地，郵便番号      ） 

名称（事業実施主体代表者の名称） 

氏名（事業実施主体代表者の代表者の氏名） 

連絡担当者（職名及び氏名） 

電話番号 

 

 

年  月  日付け第   号で交付決定通知のあった年度医療関連展示会等出

展支援事業について、下記のとおり変更したいので承認されるよう、医療関連展示会等出

展支援事業補助金交付要綱第５条第１項第１号の規定により申請します。 

 

記 

 

１ 変更交付申請額 金    円 

既交付決定額 金    円 

変更による増減額 金    円 

 

２ 変更の理由 

 

 

 

 

 

 

（備考） 

以下、第１号様式の記の３以下に準じて作成するものとし、変更前と変更後が比較対照で

きるよう、変更部分を二段書きにし、変更前をかっこ書きで上段に記載すること。 



第５号様式（第６条関係） 

 

年度医療関連展示会等出展支援事業費補助金 

に係る消費税等仕入控除税額確定報告書 

 

第   号 

  年  月  日 

 

大分県医療ロボット・機器産業協議会会長  殿 

 

住所（事業実施主体代表者の所在地，郵便番号      ） 

名称（事業実施主体代表者の名称） 

氏名（事業実施主体代表者の代表者の氏名） 

連絡担当者（職名及び氏名） 

電話番号 

 

 

年  月  日付け第   号で交付決定通知のあった年度医療関連展示会等出展

支援事業費補助金に係る消費税等仕入控除税額が確定したので、医療関連展示会等出展支

援事業費補助金交付要綱第５条第１項第１０号の規定により、下記のとおり報告します。 

 

記 

 

１ 補助金の額の確定額          金     円 

（  年  月  日付け第  号による額の確定通知額） 

２ 補助金の額の確定時に減額した消費税等仕入控除税額 金     円 

３ 消費税等の申告により確定した消費税等仕入控除税額 金     円 

４ 助金返還相当額（３－２）      金     円 

５ その他 

（１）消費税等仕入控除税額集計表（別紙）を添付すること。 

（２）その他参考となる書類 

※消費税確定申告書の写し及びその添付書類（補助金に係るもの）を添付すること。 



別紙 

 

 

 

年度医療関連展示会等出展支援事業費補助金 

に係る消費税等仕入控除税額集計表 

 

 

仕入に係る消費税額及び 

地方消費税額（Ａ） 

補助率 

（Ｂ） 

仕入に係る消費税等仕入 

控除税額（Ａ×Ｂ） 
備考 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（注）１「仕入に係る消費税額及び地方消費税額」欄は、補助対象経費に含まれる消費税

等相当額のうち、消費税法の規定により、仕入に係る消費税額と当該金額に地方

税法に規定する地方消費税率を乗じて得た金額との合計額を記載すること。 

２「仕入に係る消費税等仕入控除税額」欄は、補助対象経費に含まれる消費税等相

当額のうち、消費税法の規定により、仕入に係る消費税額として控除できる金額

と当該金額に地方税法に規定する地方消費税率を乗じて得た金額との合計額に補

助率を乗じて得た金額を記載すること。 



第６号様式（第７条関係） 

 

年度医療関連展示会等出展支援事業費補助金交付決定通知書 

 

第   号 

年  月  日 

 

殿 

 

 

大分県医療ロボット・機器産業協議会会長        

 

 

年  月  日付け第  号で補助金の交付申請のあった年度医療関連展示会等出展

支援事業費補助金については、下記のとおり交付することに決定したので、医療関連展示

会等出展支援事業費補助金交付要綱（以下「要綱」という。）第６条の規定により通知しま

す。 

 

記 

 

１ 補 助 対 象 経 費            金    円 

 

２ 補助金の交付決定額   金    円 

 

３ 補 助 条 件          

（１）補助事業の内容又は経費の配分の変更（会長が定める軽微な変更を除く。）をする場

合は、補助事業変更承認申請書（第４号様式）を会長に提出し、その承認を受ける

こと。 

（２）補助事業を中止し、又は廃止する場合は、会長の承認を受けること。 

（３）補助事業が予定の期間内に完了しない場合又は補助事業の執行が困難となった場合

は、すみやかに会長に報告し、その指示を受けること。 

（４）この補助金に係る収入及び支出を明らかにした預金通帳、金銭（預金）出納簿等の

帳簿及び契約書、領収書等の証拠書類は、補助事業が完了した日の属する年度の翌

年度から起算して５年間整備保管すること。 

（５）暴力団員（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７

号）第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。）又は暴力団（同法第２条

第２号に規定する暴力団をいう。）若しくは暴力団員と密接な関係を有する者であっ

てはならないこと。 



（６）この補助事業によって取得し、又は効用の増加した財産（以下「財産」という。）は、

会長の承認を受けないで、補助金の交付目的に反して使用し、譲渡し、交換し、貸

付け又は担保の用に供してはならないこと。ただし、減価償却資産の耐用年数等に

関する省令（昭和４０年大蔵省令第１５号。以下「大蔵省令」という。）に定められ

ている財産については、大蔵省令に定められている耐用年数に相当する期間を経過

している場合はこの限りではないこと。 

（６）財産は、財産管理台帳及びその他関係書類を整備保管し、当該補助事業の完了後に

おいても善良な管理者の注意をもって管理するとともに、補助金の交付目的に従っ

て、その効率的な運用を図ること。 

（７）会長の承認を受けて財産を処分したことにより収入があった場合は、その収入の

全部又は一部を県に納付させることがあること。 

（８）第４条第２項ただし書きの規定により補助金の交付申請をした場合は、第１０条

の規定による実績報告書の提出時に、当該補助金に係る消費税等仕入控除税額が明

らかになったときは、これを補助金額から減額して報告すること。 

（９）第４条第３項ただし書きの規定により補助金の交付申請をした場合は、第１１条

の規定による補助金の額の確定通知を受けた後において、消費税等の申告により当

該補助金に係る消費税等仕入控除税額が確定したときは、その金額（前号の規定に

より減額した場合は、その金額が減じた額を上回る部分の金額）を補助金に係る消

費税等仕入控除税額確定報告書（第５号様式）により速やかに会長に報告するとと

もに、当該金額を返還すること。 

（10）その他、規則、実施要領及びこの要綱の定めに従うこと。 

２ 会長の定める軽微な変更の範囲は、補助金の額に変更を及ぼさない変更であって、次

のとおりとする。 

（１）補助対象経費の２０パーセント以内の増減 

 

 

 

 

 

 

 

 

（備考） 

要綱第５条第１項第１号の規定による補助事業変更承認申請書（第４号様式）に基づき

変更交付決定をする場合は、この様式中「交付決定通知書」を「変更交付決定通知書」

に、「交付申請」を「変更承認申請」に、「交付」を「変更交付」にそれぞれ読み替える

ものとし、記の１及び２については、変更前をかっこ書きで上段に記載すること。 



第７号様式（第９条関係） 

 

年度医療関連展示会等出展支援事業費補助金交付請求書 

 

第   号 

年  月  日 

 

 

大分県医療ロボット・機器産業協議会会長  殿 

 

住所（事業実施主体代表者の所在地，郵便番号      ） 

名称（事業実施主体代表者の名称） 

氏名（事業実施主体代表者の代表者の氏名） 

連絡担当者（職名及び氏名） 

電話番号 

 

 

年  月  日付け第号で交付決定通知のあった年度医療機器研究開発補助事業費

補助金については、下記のとおり精算払（概算払）の方法により交付されるよう、医療機

器研究開発補助事業費補助金交付要綱第９条の規定により請求します。 

 

記 

 

補助金交付 

決定額 
既受領額

 
今回請求額

 
残額

 事業完了予定 

(完了)年月日 
備考

 

円 円 円 円   

 

 

 

支払先： 

金融機関名： 

口座番号： 

口座名義： 



第８号様式（第１０条関係） 

 

年度医療関連展示会等出展支援事業実績報告書 

 

第号 

年月日 

 

 

大分県医療ロボット・機器産業協議会会長  殿 

 

住所（事業実施主体代表者の所在地，郵便番号      ） 

名称（事業実施主体代表者の名称） 

氏名（事業実施主体代表者の代表者の氏名） 

連絡担当者（職名及び氏名） 

電話番号 

 

年  月  日付け第   号で交付決定通知のあった年度医療関連展示会等出展

支援事業について、下記のとおり実施したので、医療関連展示会等出展支援事業費補助金

交付要綱第１０条の規定により、その実績について関係書類を添えて報告します。 

 

記 

 

１ 事業内容及び効果  事業計画書のとおり 

 

 

２ 事業完了年月日    年  月  日 

 

３ 添付書類 

（１）事業結果報告書（第１０号様式） 

（２）収支精算書（第１１号様式） 

（３）領収書又は請求書の写し 

（４）その他会長が必要と認める書類 



第９号様式 

事業結果報告書 

 

１ 申請者の概要 

企業名  

所在地  

代表者名 

役職 氏名 

    

連絡担当者 

所属・役職 氏名 

  

TEL FAX 

  

e-mail 

 

 

２ 事業内容 

学会・展示会の名称  

会場及び所在地 
（会場名） 

（所在地） 

開催期間 平成  年  月  日～平成  年  月  日 

出展内容  

出展による効果  

今後の事業目標  

※展示した学会、展示会の概要がわかるもの（パンフレット等）及び展示の様子をまとめ

たもの（ブース写真や展示物の写真）等を添付すること。  



第１０号様式（第４条関係） 

 
収支精算書 

 
 
１ 収入の部 

（単位：円） 

項目 精算額 予算額 備考 

自己資金    

補助金    

借入金    

その他    

計    

 
 
２ 支出の部 

（単位：円） 

項目 精算額 予算額 備考 

会場借上費    

展示品運搬費    

印刷製本費    

計    

※詳細については別紙に記載すること。 
 



別紙 

 

経費 

区分 
内容 

補助事業に 

要した経費 

補助対象 

経費 

補助金 

交付申請額 
備考 

会場 

借上料 

   

 

 

    

    

計    

展示品 

運搬費 

    

    

    

    

計    

印刷 

製本費 

    

    

    

計    

合計     

※１「補助事業に要する経費」は、当該補助事業に要する経費を税込みで記載すること。 

※２「補助対象経費」は、「補助事業に要する経費」から消費税や振込手数料などの補助対

象外経費を除いた額を記載すること。 

※３「補助金交付申請額」は、「補助対象経費」の合計に補助率を乗じた金額以内で、かつ、

補助限度額以内を記載すること。  



第１１号様式（第１１条関係） 

 

 

年度医療関連展示会等出展支援事業費補助金の 

額の確定通知書 

 

 

第   号 

年  月  日 

 

 

殿 

 

 

大分県医療ロボット・機器産業協議会会長      

 

 

年  月  日付け第   号で提出のあった年度医療関連展示会等出展支援事業

実績報告書に基づき、  年  月  日付け第   号による交付決定通知に係る補助

金の額     円については、金     円に確定したので、医療関連展示会等出展

支援事業費補助金交付要綱第１１条の規定により通知します。 

 


